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Lia carrera administrativa

Buenos Aires, Septiembre 15 de 1917.

1Seilor decano de la Facultad de ciencias econémicas,
Dr. D. Carlos Rodriguez Etchart,

Los miembros de la comisién que suscribe han estudiado
con toda la detencién que la importancia del asunto reclama, el
expediente enviado por el sefior intendente municipal, a con-
sulta de la facultad de ciencias econdmicas y que se refiere a
la situacién de los empleados municipales a quienes se exije la

(1) Con motivo de una consulta del intendente municipal de la ca-
pital acerca de la carrera administrativa, la facultad de eiencias econémi-
cas nombré una comisiéon especial euyo dlctamen—aprobado por el consejo
directivo — publicamos.

El proyecto remitido es el siguiente:

Programa para optar a puestos en la Contaduria general
de la municipalidad

Primera parte
TEORfA. — Ley orgénica de la municipalidad—definicién—objeto y
finalidades de la misma—digesto municipal—ordenanzas de creacién.
. Concejo deliberante o comisién municipal—disposiciones—definicién
—organizacién y funciones.
Depaltamento egecutlvo —Quien lo forma—~funciones que le corres-
ponden por la ley erginica muniicpal y ordenanzas.

Contaduria general.—Organizacién de la contaduria — reglamenta-
eién interna — distribucién de oficinas, segin la ordenanza de presupues-
to — clasificacién de sus funciones — ley de contabilidad de la macién,

disposiciones que se refieren a la municipalidad.

Contralor administrativo.

Recaudacién de la renta — inversiéon de los caudales de la comuna—
adquisicién por cuenta de la comuna, quienes pueden efectuarla — hienes

pablicos — forma de contralor por la contaduria — arqueos, como se
hacen.
Recursos ordinarios y extraordinarios — su definicién.
Presupuestos. — Como se preparan y por quien — que se entiende

por aiio econémico — como se inicia — como se clausura — fecha de
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‘idoneidad necesaria para el desempeio de sus cargos. La Con-

taduria general de la intendencia, ha formulado un proyecto
de reglamentacién y el programa de exdmenes correspondientes,
al que deberan ajustarse las personas que fueran nombradas pa-

ra ocupar puestos en dicha reparticién.

La comisién ha considerado.que, el asunto a que se refiere
este expediente, ha sido resuelto en sus términos generales por
la universidad de Buenos Aires, al declarar radicada la ca-
rrera administrativa en la facultad de ciencias econdmicas,
por la ordenanza de fecha 16 de mayo del corriente afio. Los
estudios de la carrera administrativa comprenden las especiali-
dades de hacienda, agricultura e industria y comercio, y los
alumnos que las hubieren cursado se encuentran capacitados
para ponerse al frente de las reparticiones pablicas, muchas de
las cuales — como bancos, estadistica, caja de jubilaciones y
pensiones, prevision social, ete. — forman parte del organismo
municipal. Excusado es expresar, que la carrera del contador
ptblieo, habilita especialmente a los diplomados a dirigir las
oficinas de contaduria y tesoreria.

La facultad de ciencias econémicas prepara ademés el per-
sonal administrativo de segunda jerarquia. En la escuela de
comercio anexa, se cursan las carreras de dependiente idoneo,
de perito mercantil y las profesiones medias, donde se adquiere

clausura — contabilidad pablica, su diferencia eon la mercantil — me-
canismo, definicién y objeto de las contabilidades — imputaciones, provi-
sorias, definitivas — afectaciones — interyenciones — pagos.

Contabilidad del miovimiento de fondos—Documentos justifieativos—
ingresos — egresos — su clasificacién — giros sobre el extranjero, sus-
formas. )

Contabilidad de ‘valores — Elementos principales -— responsable —
valores fiscales cuales son — mecanismo de esta contabilidad.

Empréstitos y gastos — Deuda exigible — deuda flotante — con-
solidada — definicién — fundamento y legitimidad de los empréstitos —
generalidades — como se amortiza — cambios directos — indirectos —
bonos — cupones — certificados — cuenta de conversidn.

Teneduria de libros — Objeto de la contabilidad — disposiciones de
la ley sobre libros — elementos indispensables para iniciar una conta-
bilidad — forma de anotacion de las operaciones — épocas de los balances.

Partidas. — Ventajas de la partida doble sobre la simple — prin-
¢ipios de la partida doble.

Libros — Libros principales — libros auxiliares — objeto de cada uno.

Cuentas — Cuenta de ‘‘Capital’’ — generales — personales — co-
lectivas — objeto de cada una — sub-divisiones de las mismas.

Operaciones bancarias — Cuales son las més usuales.

Cuentas corrientes — Diferentes sistemas -— direecto — indirecto —
hamburgués, su liquidacién con intereses — lectura del diario.

Contabilidad administrativa — Concepto general de la misma — pa-
trimonios administrativos — ejercicios y gestiones administrativas —
nociones generales sobre la misma.

Balances — Balance de nimeros — de saldos — general — cuando v
¢émo se practican.
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una especial versacién con diversa intensidad, en comercio,”
contabilidad, tecnologia, practica administrativa (licitaciones,
6rdenes de compra y fabricacién, aprovisionamientos, estadis-
ticas de consumos, y demés trabajos practicos de caligrafia, di-
bujo, mecanografia, ete., ete.) .

De la exposicion precedente, se deduce que la facultad de
-ciencias econémicas ha organizado en todos sus grados la ca-
rrera administrativa, que comienza con los estudios de de-
pendiente idoneo en la escuela de comercio anexa y culmina con
las ensefianzas especiales y téenicas que se imparten en la fa-
cultad. Tal orden de desarrollo en los estudios corresponde
con exactitud a las funciones respectivas de sus egresados en
la administracién pablica, pudiéndose hacer su distribucién con-
forme al siguiente plan:

CARRERA ADMINISTRATIVA

Para ingreso (escribientes y auxiliares) : Idéneos.

Para ascenso: Perito mercantil. -

Para jefes de oficinas: Perito administrativo nacmnal

Para directores de reparticiones: Contador ptblico (con-
tadurias y tesorerias) ; Diplomados en la carrera administrativa
(Hacienda, agricultura, industria y comercio) ; Doctorado en
ciencias econémicas.

Ha considerado la comisién que estas previas consideracio-

Segunda parte

PrAcTICA. — Aritmética. — I. Preliminares — unidad — ntmero—
igualdad — numeracién oral y escrita — adicién — substraccién — mul-
tiplicacion — divisién.

II. Divisibilidad de los niimeros — caracteres de la divisibilidad —
nGmeros primos — factores simples y compuestos — méximo comin di-
visor — minimo ecomin miltiplo — métodos abreviados — ejercicios y

problemas relacionados con los mismos.

IIT. Sistema métrico decimal — estudio completo — equivalencia —
reducciones — conversiones, et¢. — ejercicios practicos.

IV. Sistema monetario argentino — valor legal de las monedas ex-
tranjeras — conversién de las mismas — reglas practicas.

Razones y proporciones — Principios fundamentales — ejercicios —
regla de tres — simple y compuesta — problemas.

V. Calculo de intereses — Problemas précticos y combinados sobre
capitales — interés y. tiempo, por medio del sistema de las partes alicuotas
tomando por base la unidad y por medio de divisores fijos. :

VI. Amortizaciones y descuentos — ecaleulo sobre anualidades —
problemas sobre el tanto por ciento anual de intereses compuestos, en sus
distintas fases — descuentos bancarios sobre letras y pagarés — certifi-
cado de la deuda y bonos — valor nominal y valor efectivo — sus dife-
rencias — problemas practicos.

VII. Seguros — Hallar el costo y monto ‘de lo asegurado conociendo
el . monto y tanto por ciento de prima — liquidacién de un seguro.

VIII. Cambios — forma usual de las letras de cambio — c'zmbm
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nes debian ser formuladas, si se tiene presente que para ser
designado ‘en muchos cargos de las reparticiones publicas es
condicién indispensable el titulo habilitante que expide la uni-
versidad, ya sea de médico, de letrado, de arquitecto, de inge--
niero, ete. Con el mismo criterio, y respondiendo a notorias ra-
zones de conveniencia ptblica,.el diploma de la carrera admi-
nistrativa ha llegado a ser requisito primordial para ocupar los:
empleos de la administracion.

En cuanto a la situacion particular que se plantea en el
proyecto del contador general, estima la comisiéon que el pro-
grama de examen al cual deberidn sujetarse los actuales em-
pleados de la contaduria, es aceptable en sus lineas generales,.
pero seria conveniente modificarlo en los siguientes puntos:
donde se lee ‘‘teoria’’, convendria sustituirlo por ‘‘Régimen
municipal”’, exijible solamente para los empleados de la con-
taduria; el titulo ‘‘Préactica’’, de la segunda parte, no es nece--
sario; el enunciado del capitulo noveno, de esta segunda parte,.
podria suprimirse, pues es mas bien materia de un curso que
de examen; del capitulo déecimo, ‘‘practica de escritorio’’, con-
vendria suprimir el titulo y la materia, pues en realidad es:
idioma nacional y contabilidad. Seria més ventajoso. en su
lugar, una prueba de idioma nacional, de acuerdo con los pro-
gramas que rigen en la escuela anexa en 1.2 y 2.° afo.

En cuanto al proyecto de reglamento, consideramos que el
tribunal examinador que se refiere el Art. 4.° debia ser cons-
tituido por profesores de la facultad y el exdmen rendirse en
esta casa. Podria establecerse que la mesa se integraria con el
sefior contador de la municipalidad o el director de rentas.

No desea terminar este dictamen la comisién que suscribe,
sin antes manifestar que el pensamiento de la intendencia esté.

nacional — hallar el costo de un giro estando el cambio a premio — ha-
llar su costo estando el cambio a descuento — valor nominal de un giro
conocido su costo y el tanto por ciento de camhio — cambio directo
extranjero — hallar las £ que cuesta cierta cantidad de $ papel al cambio-
de ..... peniques por $ m|n. — hallar el camhio equivalente a % papel
cuando la cotizacién se hace a oro y vice-versa — ejercicios y problemas,.
sobre francos y marcos, o sea sobre Francia y Alemania.

Cambio indirecto — nociones sobre el mismo.

IX. Teneduria de libros — ejercicios de asientos simples y com-
puestos — andlisis de asientos — apertura de una contabilidad cuyas.
operaciones son en moneda legal — balances de comprobacién y saldos —
inventario de los valores que forman el activo — determinacién del pa-~
sivo — cuenta de ganancias y pérdidas — cierre del ejercicio.

X. Practica de escritorio — Redaccién de notas — documentos —
informes — dictimenes — letras — giros — pagarés — maquina de es-
cribir.
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inspirado en la necesidad de llenar cumplidamente las exigen-
«cias del servicio publico, y en tal caracter, la facultad veria
«con agrado que en oportunidad de producirse vacantes en la
~ administracién municipal, los eargos se proveyeran con los di- -
plomados de la carrera administrativa. .
Saludamos al sefior decano muy atentamente.

(Firmado) : Orfilio Casariego — Manue]l B.
Gonnet — José Gonzdlez Galé—
Enrique Ruiz Guifiazi.
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